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PRESENTACIÓN 
 

El Programa de Adquisiciones del MTSS 2023 se confeccionó a finales del año 2022, basado 

en la justificación del presupuesto ordinario asignado a cada Programa y se publicó durante el 

mes de enero en el SICOP y Página Web del MTSS, según lo dispuesto en el artículo 80 del 

Reglamento a la Ley General de Contratación Pública y sus reformas, que establece: 

 

“Artículo 80. Programa de Adquisiciones. En el primer mes de cada período 
presupuestario, la Administración dará a conocer el Programa de Adquisiciones proyectado 
para ese año, lo cual no implicará ningún compromiso de contratar. 
 

La Administración deberá incluir en el Programa de Adquisiciones al menos, la 
siguiente información: 
 

a) Tipo de bien, servicio u obra por contratar. 
 

b) Proyecto o programa dentro del cual se realizará la contratación. 
 

c) Monto estimado de la compra. 
 

d) Período estimado del inicio de los procedimientos de contratación. 
 

e) Fuente de financiamiento. 
 

f) Cualquier otra información complementaria que contribuya a la identificación 
del bien o servicio. 

 
El Programa de Adquisiciones podrá ser modificado cuando surja una necesidad 

administrativa no prevista. Quedan excluidas de la obligación de publicación, las 
contrataciones efectuadas con prescindencia de los procedimientos ordinarios y las 
efectuadas con fundamento en los supuestos de urgencia. 
 

Todas las instituciones públicas deberán divulgar el respectivo programa de 
adquisiciones y sus eventuales modificaciones a través del sistema digital unificado.” 

. 

A continuación, se mostrarán las contrataciones realizadas por los diferentes Programas 

según la siguiente nomenclatura:  

➢ 72900 Actividades Centrales. 

➢ 73100 Despacho Laboral, Dirección, Inspección, Asuntos Laborales, Consejo de 

Salarios. 

➢ 73200 Despacho Social, Dirección de Empleo.  
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➢ 73300 Tribunal Administrativo de la Seguridad Social del Régimen de Pensiones y 

Jubilaciones del Magisterio Nacional. 

➢ 73400 Dirección de Pensiones. 

➢ 73500 Consejo de Salud Ocupacional. 

➢ 73700 DESAF (Dirección de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares. 

 

1. CANTIDAD DE SOLICITUDES DE CONTRATACION DEL 

AÑO 2023 
 

 

     Fuente:  Sicop 

 

2. DETALLE DE LAS CONTRATACIONES POR PROGRAMA 

 

2.1 Contrataciones realizadas por el Programa 729-00 Actividades Centrales 

 

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 10.331 publicado en el Alcance Digital N°267 

a la Gaceta N°235 del 9 de diciembre de 2022. “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de 

la República para el Ejercicio Económico del 2023”, el objetivo primordial de este Programa 

dirigir la ejecución del proceso de gestión de política socio-laboral, brindar asesoría técnica y 

garantizar a los programas ejecutores los insumos necesarios para desarrollar la gestión 

ministerial. 
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Los procedimientos solicitados por estas unidades se finalizaron satisfactoriamente, con un 

nivel de cumplimiento de un 85%; todo según el detalle en el siguiente cuadro: 

 

TIPO OBJETO 
SOLICITADO EN LA 

COMPRA 

NUMERO DE TRAMITE ESTADO 

PX Servicio de 
Publicaciones en el 
Diario Oficial La Gaceta 

2023PX-000001-0007000001 CONCLUIDO 

LD SERVICIO DE 
ACCESO VIA WEB 
BIBLIOTECA DIGITAL 
DE IMAGENES 

2023LD-000002-0007000001 INFRUCTUOSO 

LD CONTRATACIÓN 
LICENCIA ADOBE 

2023LD-000003-0007000001 CONCLUIDO 

LE SERVICIO DE 
RENOVACIÓN DE 
LICENCIAS GOOGLE 
WORKSPACE 

2023LE-000001-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA DE CAJAS 
DE CARTÓN 
CORRUGADO TIPO 
ARCHIVO SEGÚN 
DEMANDA 

2023LD-000005-0007000001 CONCLUIDO 

LD SERVICIO DE 
ACCESO VIA WEB 
BIBLIOTECA DIGITAL 
DE IMAGENES, 
PLANTILLAS, VIDEOS 
HD, AUDIO Y 
VECTORES 
ESTANDAR PARA 
DISEÑO 

2023LD-000008-0007000001 CONCLUIDO 

LD LICENCIAS NETAPP 2023LD-000009-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA DE SEIS 
TIQUETES AÉREOS 

2023LD-000007-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA DE 
COMPUTADORAS 
PORTÁTILES TIPO 
TABLET 
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LE MANTENIMIENTO DE 
ELEVADORES DEL 
EDIFICIO PBRO. 
BENJAMÍN NÚÑEZ 

2023LE-000002-0007000001 CONCLUIDO 

2023LE-000002-0007000001 CONCLUIDO 

LD SOLICITUD DE 
COMPRA DE: 
LUMINARIAS LED, 
SEGUN DEMANDA 

2023LD-000010-0007000001 INFRUCTUOSO 

PX COMPRA 
ABARROTES CNP 

2023PX-000003-0007000001 CONCLUIDO 

LD SOLICITUD DE 
CONTRATACIÓN 
PARA EL SERVICIO 
DE FUMIGACIÓN Y 
CONTROL DE 
PLAGAS 

2023LD-000012-0007000001 SE DEJA SIN EFECTO 
PLIEGO DE 
CONDICIONES 
CORREGIR VARIAS 
ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS Y DOC 
SOLICITADA 

LD Compra de Impresora 
para carné 
institucionales y 
servicio de 
mantenimiento para la 
impresora de carné 

2023LD-000015-0007000001 CONCLUIDO 

LD Solicitud de compra de: 
Productos metálicos, 
eléctricos y 
herramientas. 

2023LD-000020-0007000001 CONCLUIDO 

CONCLUIDO 

CONCLUIDO 

CONCLUIDO 
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LE SOLICITUD DE 
CONTRATACIÓN 
PARA EL DISEÑO, 
SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE 
SISTEMA 
FOTOVOLTAICO, 
CON CARGADORES 
DE VEHÍCULOS Y 
CONTROLADOR 
MICROGRID 

2023LE-000003-0007000001 CONCLUIDO 

LD Solicitud de compra de: 
Equipos y Andamio 

2023LD-000018-0007000001 CONCLUIDO 

2023LD-000018-0007000001 CONCLUIDO 

2023LD-000018-0007000001 CONCLUIDO 

LD Solicitud de compra 
insumos subpartidas 
29901, 29905, 29999 y 
50104. 

2023LD-000019-0007000001 CONCLUIDO 

CONCLUIDO 

INFRUCTUOSO 
PARTIDA 1 

LD Separación, 
recolección, 
tratamiento y 
disposición final de 
desechos infecto 
contagiosos 

2023LD-000017-0007000001 CONCLUIDO 

PX CONTRATACIÓN 
SOBRE "EL 
REGLAMENTO A LA 
LEY GENERAL DE 
CONTRATACIÓN 
PÚBLICA" 

2023PX-000004-0007000001 SIN EFECTO 

LE SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 
CORRECTIVO Y 
PREVENTIVO PARA 
EL GENERADOR 
ELÉCTRICO 

2023LD-000022-0007000001 INFRUCTUOSO 

LD COMPRA DE 
LAMPARAS CUELLO 

2023LD-000025-0007000001 CONCLUIDO 
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DE GANSO Y 
CAMILLA PLEGABLE 

2023LD-000025-0007000001 CONCLUIDO 

LR Servicio de diagnóstico, 
mantenimiento 
preventivo y correctivo 
de electrodomésticos. 

2023LD-000033-0007000001 INFRUCTUOSO FALTA 
DE OFERENTES 

LD SOLICITUD DE: 
COMPRA DE 
LUMINARIAS LED 

2023LD-000031-0007000001 CONCLUIDO 

LD SOLICITUD DE 
CONTRATACIÓN 
PARA SERVICIOS DE 
FUMIGACIÓN POR 
SEGUNDA VEZ 

2023LD-000026-0007000001 CONCLUIDO 

LE COMPRA NETAPP 2023LE-000005-0007000001 CONCLUIDO 

LD SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO 
CORRECTIVO Y 
PREVENTIVO PARA 
EL GENERADOR 
ELÉCTRICO 

2023LD-000028-0007000001 CONCLUIDO 

PX CAPACITACIÓN 
ABIERTA 
"INCERTIDUMBRE 
PARA INVENTARIOS 
DE GASES DE 
EFECTO 
INVERNADERO" 

2023PX-000005-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA DE 
LICENCIAS TIPO HPE 

    

LD COMPRA DE 
CARRETILLA 

2023LD-000029-0007000001 CONCLUIDO 

LD RENOVACIÓN DE 
LICENCIAS PARA 
TIPO HPE 

2023LD-000030-0007000001 CONCLUIDO 

LD SOLICITUD DE 
COMPRA 
SUBPARTIDAS 20101, 
20104, 20199, 20302 Y 
20303 

2023LD-000032-0007000001 CONCLUIDO 

CONCLUIDO 

CONCLUIDO 
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PX CAPACITACIÓN 
ABIERTA "ANÁLISIS, 
EVALUACIÓN Y 
SUBSANACIÓN DE 
OFERTAS" 

2023PX-000006-0007000001 CONCLUIDO 

LD MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y 
CORECTIVO DE 
EQUIPO MÉDICO Y 
REFRIGERADORAS 

 2023LD-000034-0007000001 CONCLUIDO 

CONCLUIDO 

PX CAPACITACIÓN 
ABIERTA "REAJUSTE 
DE PRECIOS EN LOS 
CONTRATOS DE 
BIENES Y 
SERVICIOS" 

2023PX-000008-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA DE 
PROYECTOR 

2023LD-000036-0007000001 CONCLUIDO 

PX CAPACITACIÓN 
ABIERTA "EL 
ADMINISTRADOR 
DEL CONTRATO 
ADMINISTRATIVO" 

2023PX-000009-0007000001 CONCLUIDO 

LD SOLICITUD DE 
COMPRA 
SUBPARTIDA 20301 

2023LD-000040-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA DE 2 
TIQUETES AÉREOS 
SAN JOSE, PARIS, 
SAN JOSE 

2023LD-000038-0007000001 CONCLUIDO 

LD SOLICITUD DE 
COMPRA 
SUBPARTIDAS 20306-
20399-29906 y 29999 

2023LD-000047-0007000001 CONCLUIDO 

2023LD-000047-0007000001 CONCLUIDO 

2023LD-000047-0007000001 CONCLUIDO 

PX CAPACITACIÓN 
ABIERTA: "EL 
REGLAMENTO A LA 
LEY GENERAL DE 
CONTRATACIÓN 
PÚBLICA" 

2023PX-000012-0007000001 CONCLUIDO 
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LD CERTIFICADO DE 
SEGURIDAD 

2023LD-000053-0007000001 CONCLUIDO 

LR COMPRA DE TINTA 
PARA IMPRESORA 
SIGMA (IMPRESIÓN 
DE CARNETS) 

2023LD-000057-0007000001 INFRUCTUOSO 

PX Capacitación 
Administración Efectiva 
De Bodegas E  
Inventarios 

2023PX-000013-0007000001 CONCLUIDO 

LR COMPRA DE TINTA 
PARA IMPRESORA 
SIGMA (IMPRESIÓN 
DE CARNETS) 

2023LD-000058-0007000001 CONCLUIDO 

PX MIGRACIÓN DE 
PÓLIZAS DE SEGURO 
ENTRE EL MTSS Y EL 
INS 

2023PX-000017-0007000001 CONCLUIDO 

 

 

 

 
Fuente: Sicop 

Es importante destacar que hubo 5 procedimientos infructuosos, los cuales, 4 eran licitaciones 

reducidas, una licitación menor y 2 procesos que quedaron sin efecto. 

0%

11%

68%

22%

Tipo de procedimiento 729-00

Lic.Mayor Lic.Menor Lic. Reducida Proc. Excepción
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2.2 Contrataciones realizadas por el Programa 73100 Despacho Laboral, 

Dirección, Inspección, Asuntos Laborales, Consejo de Salarios 
 

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 10.331 publicado en el Alcance Digital N°267 

a la Gaceta N°235 del 9 de diciembre de 2022.  “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de 

la República para el Ejercicio Económico del 2023”, el objetivo primordial de este Programa es 

tutelar el cumplimiento de la normativa laboral, por medio de la inspección y mediación en los 

conflictos derivados de la relación de trabajo y a través de acciones de asesoramiento y/o 

facilitación en materia de los derechos de asociación, de salarios y de salud ocupacional, con 

el fin de contribuir a la equidad y armonía de las relaciones entre empleados y empleadores. 

Los procedimientos solicitados por este programa se finalizaron satisfactoriamente, con un 

nivel de cumplimiento de un 75%, todo según el detalle en el siguiente cuadro: 

 

TIPO OBJETO 
SOLICITADO EN LA 

COMPRA 

NUMERO DE TRAMITE ESTADO 

XE Arrendamiento de 
edificio para oficina del 
MTSS en Limón 

  ANULADO 

XE Arrendamiento de 
edificio para oficina del 
MTSS en Limón 

2023XE-000001-0007000001 CONCLUIDO 

LD Servicio de Confección 
de sellos automáticos 
DAL 

2023LD-000013-0007000001 CONCLUIDO 

XE ALQUILER OFICINA 
DEL MTSS EN 
NICOYA 

2023XE-000002-0007000001 INFRUCTUOSO 

LE COMPRA DE 
COMPUTADORAS 
PORTÁTILES SEGÚN 
DEMANDA 

2023LE-000006-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA DE BOTAS, 
CHALECOS Y 
SOMBREROS 

2023LD-000043-0007000001  CONCLUIDO 

CONCLUIDO 

https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
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CONCLUIDO 

LD COMPRA DE DISCOS 
DUROS EXTERNOS 

2023LD-000045-0007000001 CONCLUIDO 

LD SERVICIO DE 
CONFECCIÓN DE 
BANNERS 
INFORMATIVOS 
SEGÚN DEMANDA 

2023LD-000050-0007000001 CONCLUIDO 

LD VENTILADORES 
TIPO TORRE 

2023LD-000046-0007000001 CONCLUIDO 

XE ALQUILER OFICINA 
DEL MTSS EN 
NICOYA 

2023XE-000003-0007000001 CONCLUIDO  

LE SERVICIO DE 
CAMPAÑA 
INFORMATIVA 
SEGÚN DEMANDA 

  ANULADO  

PX Contratación por 
Patrocinio de la Unión 
de Clubes de Fútbol de 
primera división 
(UNAFUT) Semifinal 
Torneo de Apertura, 
2023 

2023PX-000015-0007000001 CONCLUIDO 

Fuente SICOP 

Con el programa 73100 se llevaron a cabo un total de 12 solicitudes de contrataciones, de 

esos trámites, uno se declaró infructuoso y 2 se procedieron a anular. 
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Fuente SICOP 

 

2.3 Contrataciones realizadas por el Programa 73200 Despacho Social, 

Dirección de Empleo 
 

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 10.331 publicado en el Alcance Digital N°267 

a la Gaceta N°235 del 9 de diciembre de 2022, “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de 

la República para el Ejercicio Económico del 2023”, el objetivo primordial de este Programa es 

contribuir al mejoramiento de las condiciones de vida de la población trabajadora y su familia 

a través de procesos de intermediación de empleo, empleabilidad, prevención y erradicación 

del trabajo infantil y protección del trabajador adolescente, así como la generación de 

oportunidades de movilidad social para los grupos en desventaja social por medio de la 

economía social solidaria.  

Los procedimientos solicitados por este programa se finalizaron satisfactoriamente, con un 

nivel de cumplimiento de un 100%, todo según el detalle en el siguiente cuadro: 

TIPO OBJETO SOLICITADO EN 
LA COMPRA 

 NUMERO DE TRAMITE   ESTADO  

LD SERVICIO DE 
INTERPRETACIÓN 
LENGUA DE SEÑAS 
COSTARRICENSE LESCO 

2023LD-000044-0007000001 CONCLUIDO 

  

 

11%

56%

11%

22%

Tipo de Procedimiento 731-00

Lic. Menor Lic. Reducida Proc. Excepción Alquileres

https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
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2.4 Contrataciones realizadas por el Programa 73300 Tribunal Administrativo de la 

Seguridad Social del Régimen de Pensiones y Jubilaciones del Magisterio Nacional 
 

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 10.331 publicado en el Alcance Digital N°267 

a la Gaceta N°235 del 9 de diciembre de 2022,  “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de 

la República para el Ejercicio Económico del 2023”, el objetivo primordial de este Programa es 

velar por el cumplimiento de la legislación en materia de pensiones y jubilaciones del Régimen 

del Magisterio Nacional , por medio de resoluciones en alzada contra los actos y resoluciones 

definitivas emitidas por la Dirección Nacional de Pensiones en el conocimiento de beneficios 

de pensión o jubilación por el Régimen de Pensiones y Jubilaciones del Magisterio Nacional, 

así como los demás asuntos que por normativa sean sometidos a su conocimiento. 

Los procedimientos solicitados por este programa se finalizaron satisfactoriamente, con un 

nivel de cumplimiento de un 77%, todo según el detalle en el siguiente cuadro: 

: 

TIPO OBJETO SOLICITADO EN 
LA COMPRA 

 NUMERO DE TRAMITE   ESTADO   

LD COMPRA DE LA 
BANDERA, según 
demanda 

2023LD-000013-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA 
VENTILADORES DE 
TORRE 

2023LD-000021-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA DE CAJAS 
PLÁSTICAS 

2023LD-000024-0007000001 INFRUCTUOSO 

LD COMPRA DE 
PROYECTOR 
MULTIMEDIA 

2023LD-000027-0007000001 INFRUCTUOSO 

LD SOLICITUD DE 
CONTRATACIÓN DE 
CAJAS PLÁSTICAS 

 2023LD-000035-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA DE 
PROYECTOR 

2023LD-000036-0007000001 CONCLUIDO 

 

Con el programa 73300 se llevaron a cabo 6 procedimientos de contrataciones, de esos 

trámites, 2 se declararon infructuosos. 

 

https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
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2.5 Contrataciones realizadas por el Programa 73400 Dirección de Pensiones 
 

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 10.331 publicado en el Alcance Digital N°267 

a la Gaceta N°235 del 9 de diciembre de 2022,  “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de 

la República para el Ejercicio Económico del 2023”, el objetivo primordial de este Programa es 

declarar derechos de pensión y/o jubilación de los Regímenes Especiales de Pensión con 

cargo al Presupuesto Nacional, dirigido a potenciales pensionados y jubilados, que cumplan 

con la normativa vigente, mediante la prestación de servicios ágiles y oportunos, contribuyendo 

al fortalecimiento del Sistema de Seguridad Social Costarricense.  

Los procedimientos solicitados por este programa se finalizaron satisfactoriamente, con un 

nivel de cumplimiento de un 77%, todo según el detalle en el siguiente cuadro. 

TIPO OBJETO SOLICITADO EN 
LA COMPRA 

 NUMERO DE TRAMITE   ESTADO  

LD LECTORES FIRMA 
DIGITAL 

   ANULADA 

LD LECTORES FIRMA 
DIGITAL 

2023LD-000001-0007000001 CONCLUIDO 

LD AUTOMATIZACIÓN 
FLUJOS DE TRABAJO 

2023LD-000041-0007000001 CONCLUIDO 

LD CONTRATACIÓN SEGÚN 
DEMANDA, 
MANTENIMIENTO 
IMPRESORAS 
MULTIFUNCIONALES 

2023LD-000051-0007000001 CONCLUIDO 

LD UCS FABRIC 
INTERCONNECT 

  DEVUELTA/ANUL
ADA 

PX CAPACITACIÓN EXCEL 2023PX-000016-0007000001 CONCLUIDO 

Fuente Sicop 

 

 

 

 

https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
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Fuente: Sicop 

Para el programa 73400 se llevaron a cabo 6 contrataciones, de las cuales 2 fueron anuladas 

por el propio Programa presupuestario.  

 

 

2.6 Contrataciones realizadas por el Programa 73500 Consejo de Salud 

Ocupacional 
 

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 10.331 publicado en el Alcance Digital N°267 

a la Gaceta N°235 del 9 de diciembre de 2022,  “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de 

la República para el Ejercicio Económico del 2023”, el objetivo primordial de este Programa es 

promover las mejores condiciones de salud ocupacional, mediante la definición, el diseño y la 

promulgación de políticas públicas dirigidas a proveer a las personas trabajadoras de un 

entorno de trabajo decente, seguro y competitivo, en armonía laboral, en un ambiente de 

inclusión y no discriminación, acorde con sus capacidades físicas y psicosociales en procura 

de una mejor calidad de vida. 

Los procedimientos solicitados por este programa se finalizaron satisfactoriamente, con un 

nivel de cumplimiento de un 100%, todo según el detalle en el siguiente cuadro:  

 

TIPO OBJETO SOLICITADO EN 
LA COMPRA 

 NUMERO DE TRAMITE   ESTADO  

75%

25%

Tipo de procedimiento 734-00

Lic. Reducida Proc. Excepción .

https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
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LD SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO DE 
VEHÍCULOS 
INSTITUCIONALES 

2023LD-000004-0007000001 CONCLUIDO 

LD SERVICIO PARA EL 
DESARROLLO Y 
EJECUCIÓN DE 
ESTRATEGIAS DE 
COMUNICACIÓN Y 
MERCADEO DIGITAL. 

2023LD-000006-0007000001 CONCLUIDO 

LD MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y 
HOSPEDAJE PARA EL 
PORTAL DE CENTRO DE 
TRABAJO 

2023LD-000023-0007000001 CONCLUIDO 

LD SERVICIO DE CATERING 2023LD-000042-0007000001 CONCLUIDO 

LD SERVICIOS DE 
RECLUTAMIENTO, 
SELECCIÓN, 
CONTRATACIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DE 
PERSONAL TEMPORAL DE 
ADMINISTRATIVO Y DE 
SEGUIMIENTO PARA LA 
GESTIÓN DE PROYECTOS 

2023LD-000052-0007000001 CONCLUIDO 

Fuente Sicop 

En este programa se tramitaron 5 procedimientos de contratación, todos tipo licitación 

reducida.  

 

2.7 Contrataciones realizadas por el Programa 73700 DESAF (Dirección de 

Desarrollo Social y Asignaciones Familiares 
 

De conformidad con lo expuesto en la Ley No. 10.331 publicado en el Alcance Digital N°267 

a la Gaceta N°235 del 9 de diciembre de 2022,  “Presupuesto Ordinario y Extraordinario de 

la República para el Ejercicio Económico del 2023”, el objetivo primordial de este Programa 

es: Ente público que administra los recursos del Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones 

Familiares, FODESAF, a través de una gestión eficiente, eficaz, oportuna y transparente, con 

la finalidad de facilitar la inclusión social y la eliminación de la pobreza en Costa Rica. 

Los procedimientos solicitados por este programa se finalizaron satisfactoriamente, con un 

nivel de cumplimiento de un 74%, todo según el detalle en el siguiente cuadro: 

 

https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2020/12/02/ALCA318_02_12_2020.pdf
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TIPO OBJETO SOLICITADO EN 
LA COMPRA 

 NUMERO DE TRAMITE   ESTADO 

PX CAPACITACIÓN 
MICROSOFT PROJECT 
BÁSICO 

  ANULADA 

PX CAPACITACIÓN CURSO 
GENERAL SOBRE EL 
CÓDIGO PROCESAL 
CONTENCIOSO 
ADMINISTRATIVO 

2023PX-000002-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA PIZARRAS DE 
VIDRIO 

2023LD-000011-0007000001 INFRUCTUOSO 

LE COMPRA VEHÍCULO 
ELÉCTRICO 

2023LD-000016-0007000001 SIN EFECTO 

LE DISEÑO, SUMINISTRO E 
INSTALACIÓN DE SISTEMA 
FOTOVOLTAICO, CON 
CARGADORES DE 
VEHÍCULOS Y 
CONTROLADOR 
MICROGRID 

2023LE-000003-0007000001 ,CONCLUIDO 

LE COMPRA DE VEHÍCULO 
ELÉCTRICO (Según 
Demanda) 

  SIN EFECTO. 

LE COMPRA DE VEHÍCULO 
ELÉCTRICO (Según 
Demanda) 

2023LE-000004-0007000001  CONCLUIDO 

PX Servicios de Mensajería de 
Notificaciones, Resoluciones 
Judiciales y Comunicaciones 

2023PX-000007-0007000001 CONCLUIDO 

LD Compra de kit de teclados 
ergonómicos y mouse, bases 
para laptops y dispositivos 
lector de firma digital 

2023LD-000037-0007000001 INFRUCTUOSO 

LD MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN DE 
MOBILIARIO Y EQUIPO DE 
OFICINA 

2023LD-000039-0007000001 CONCLUIDO 

LD SOLICITUD DE COMPRA 
DE: "SERVICIOS DE 
TRANSFERENCIA DE 
INFORMACIÓN, CONSULTA 
DE PERSONAS FÍSICAS Y 
JURÍDICAS. 

2023LD-000048-0007000001 CONCLUIDO 
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LD Mantenimiento preventivo, 
correctivo, suministro e 
instalación de equipos de aire 
acondicionado. 

2023LD-000049-0007000001 CONCLUIDO 

PX CAPACITACIÓN: ANALISIS 
DE DATOS CUALITATIVOS 
CON ATLAS.ti, VERSIÓN 23 

2023PX-000010-0007000001 CONCLUIDO 

PX Mantenimiento Preventivo y 
Correctivo de la tecnología 
Hermes Firma Digital, 
implementada para el 
Servicio de Certificación con 
Sello Electrónico 

2023PX-000014-0007000001 CONCLUIDO 

PX ACTIVIDADES DE 
CAPACITACIÓN_"EL 
ADMINISTRADOR DEL 
CONTRATO 
ADMINISTRATIVO". 

2023PX-000011-0007000001 CONCLUIDO 

LD Servicios de Mantenimiento y 
Reparación del Edificio de la 
Dirección General de 
Desarrollo Social y 
Asignaciones Familiares 

2023LD-000055-0007000001 CONCLUIDO 

LD COMPRA DE 
REFRIGERADORA & 
EQUIPO DE VIDEO 
CONFERENCIAS Y 
GRABACIÓN 

2023LD-000018-0007000001 CONCLUIDO 

CONCLUIDO 

LD COMPRA DE 
ELECTRODOMÉSTICOS 

2023LD-000054-0007000001 CONCLUIDO 

CONCLUIDO 

LD COMPRA E INSTALACIÓN 
DE PANTALLA 
INTELIGENTE 

2023LD-000056-0007000001 CONCLUIDO 

Fuente Sicop 
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      Fuente:  Sicop 

 

Este programa presenta dos solicitudes infructuosas, dos se dejaron sin efecto y una fue 

anulada. 

 

En el siguiente cuadro se muestra un resumen de la cantidad de trámites realizados en el 

MTSS, según cada tipo de procedimiento: 

 

3. TRAMITES GENERADOS EN EL AÑO 2023 MTSS 
 

 
Fuente Sicop 

50%

14%

36%

Tipo de procedimiento 737-00

Lic. Reducida Lic. Menor Proc. Excepción

TIPO DE PROCEDIMIENTO CANTIDAD 

Licitación Menor 11 

Licitación Reducida 61 

Procedimiento por Excepción  17 

Alquileres 3 

TOTAL 92 
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  Fuente:  Sicop 

 

4. MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL 
 

MONTO ADJUDICADO EN COLONES (CRC) Y ($) 

¢247.652.400,92 (DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MILLONES SEISCIENTOS 

CINCUENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS COLONES CON  92/100)  

$344.682,00 (TRESCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS 

OCHENTA Y DOS DOLARES CON 00/100) 

                Fuente:  Sicop 

 

5. FACTURAS TRAMITAS EN EL AÑO 2023 
 

 Se tramitaron 1830 facturas. 

 Es importante tomar en cuenta los siguientes aspectos: 

12%

66%

19%

3%

Tipo de contratación realizada en el 2023

Lic. Menor Lic. Reducida Proc. Excepción Alquileres



 
22 

 

Las facturas se tramitan en el mes que ingresaron, por tanto, el Gestor tiene 5 días para 

presentarla al trámite. Cuando se presenten fuera de este plazo, deberá venir justificada por 

medio de un oficio suscrito por el Gestor y con el visto bueno del Director de Programa. 

La Proveeduría Institucional no debe acumular facturas por meses. Financiero es quien debe 

esperar los 30 o 45 días hábiles para hacer el pago.   

Las facturas para pago se recibirán en el correo: facturas@mtss.go.cr y la Proveeduría 

Institucional las trasladará al Programa respectivo. 

También es importante recordar que cuando un Proveedor es nuevo, debe solicitársele la 

certificación de cuenta iban y trasladar junto con la factura una copia de la certificación, ya que 

es necesario el dato para proceder con el pago respectivo. 

Nota: 

QUEDA TERMINANTEMENTE PROHIBIDO GUARDAR O ACUMULAR FACTURAS, TANTO 

EN PROVEEDURÍA COMO EN LA UNIDAD RESPONSABLE DEL PROYECTO.  LA 

DESATENCIÓN A LO ANTERIOR FACULTARÁ A LA ADMINISTRACIÓN PARA TOMAR 

MEDIDAS DISCIPLINARIAS.  

 

6. PLAN DE MEJORA PARA EL PROCESO DE COMPRAS 
 

La reciente Evaluación del Programa de Adquisiciones correspondiente al año 2023, brinda 

información valiosa que permite la promoción de mejoras a los procesos con el propósito de 

acercarse más a lo planificado en busca de asegurar una provisión adecuada y oportuna de 

los bienes y servicios que requiere el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social.  

La Proveeduría Institucional, tendrá a su cargo acciones relativas a la implementación de la 

nueva Ley General de Contratación Pública No. 9986 y acompañamiento de unidades 

usuarias, así como al control y seguimiento de todas las solicitudes de contratación, trámites 

de facturas, seguimiento al inventario de activos, de manera que se logre mejorar la ejecución 

presupuestaria. 

 

Acción Estratégica Meta 2024 Responsable 

Capacitación de las 

unidades usuarias en 

materia de 

contratación 

administrativa 

Con el fin de paliar el desconocimiento 

de las regulaciones y procedimientos 

relativos a los procesos de contratación 

en las unidades usuarias, la 

Proveeduría organizará charlas, con el 

fin de mejorar cualitativamente su 

gestión de compras.  

Programación y 

Control/Asesoría 

Jurídica/Contrataciones 

mailto:facturas@mtss.go.cr
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El objetivo es que la Proveeduría pueda 

recibir el oficio de inicio y las 

especificaciones técnicas en estado y 

formato óptimo y garantizar un trámite 

expedito. 

Actualizar el 

Instructivo de 

Compras, cada vez 

que sea necesario, 

máxime con la 

entrada en vigencia 

de la nueva Ley de 

Contratación 

Administrativa 

Este documento servirá a las unidades 

usuarias para conocer y consultar, si 

necesario, las responsabilidades y 

seguimientos necesarios sobre cada 

contratación administrativa que 

presenten a la Proveeduría 

Institucional.  

 

Programación y 

Control/Asesoría 

Jurídica/Contrataciones 

Actualizar 

constantemente el 

control de solicitudes 

de contrataciones  

Se trata de una tabla de control en 

acceso compartido entre Programación 

y Control / Contrataciones, para 

controlar en tiempo real el estado de 

avance de cada una de las 

contrataciones en curso y será la base 

para los informes de compras que 

solicite el Despacho. 

 

Programación y 

Control/Contrataciones 

Establecimiento de un 

calendario de 

contratación, que se 

emitirá con la circular 

de plazos en enero de 

cada año. 

Las licitaciones mayores, deben 

presentarse en el mes de marzo, con el 

fin de garantizar su conclusión en 

atención a los plazos excesivamente 

largos en la PI. 

Las contrataciones no prioritarias serán 

tramitadas entre marzo y junio, con el 

fin de atender temprano todos los 

pedidos y evitar rezagos en el trámite 

de contratación que implicarían 

entregas en el año presupuestario 

siguiente, con el castigo 

correspondiente sobre los 

presupuestos.  

Jefatura 

Acompañamiento 

individualizado de las 

unidades usuarias 

La Proveeduría Institucional garantizará 

un acompañamiento personalizado a 

las unidades usuarias en forma de 

talleres individuales sobre el 

funcionamiento de Sicop. Cada 

encargado de compras recibirá una 

Programación y 

Control/Asesoría 

Jurídica/Contrataciones 
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formación práctica en el manejo del 

sistema, con el fin de facilitar la 

consulta y seguimiento de 

contrataciones por parte de las 

unidades usuarias. 

 

 

Elaborado por: 

Freddy Alfaro Rojas, Asesor Legal de Proveeduría Institucional  
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