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Marco referencial

El Comité Especial Del Fideicomiso con fundamento en las facultades conferidas en los
articulos 7'y 12 de la Ley General de Control Interno, Ley N0.8292 del 31 de julio del 2002
y el inciso 7 de la Clausula Sexta del Contrato de Fideicomiso 02-99

MTSS/PRONAMYPE/BPDC, procede a reglamentar segun los siguientes considerandos.

Considerando.
El Programa Nacional de Apoyo a la Microempresa y a la Movilidad Social
(PRONAMYPE), se cre6 mediante el contrato de Fideicomiso nimero 02-99
MTSS/PRONAMYPE/BPDC, mismo que forma parte del Ministerio de Trabajo
y Seguridad Social (MTSS), institucién rectora y ejecutora de la politica laboral
y de seguridad social del pais. El objetivo del programa es ejecutar componentes
de Microcréditos, Capacitacion y Asistencia Técnica, para personas prioritariamente
en condicion de vulnerabilidad, pobreza o pobreza extrema, con el proposito de
facilitar su movilidad social y mejorar la calidad de vida propia y de sus familias;
propiciando su autoempleo mediante proyectos productivos que permitan el
sostenimiento de un capital familiar estable, y/o la generacién de empleabilidad. En
otras palabras, el programa esta dirigido a personas trabajadoras, empleadoras,
pensionadas y de otros sectores sociales vulnerables, seglin corresponda por Ley,
para propiciar el trabajo digno y contribuir al desarrollo social. Para ello se
requiere aumentar la productividad y el entorno de operacion de las
microempresas para que la economia sea mas dinamica y sus beneficios

consistentes y sostenibles.

Que PRONAMYPE responde a una necesidad de la poblacion, asi se establece
en el Decreto Ejecutivo 21455-MEIC-MTSS, del 15 de Julio de 1992. Publicado
en La Gaceta No. 156 del 19/8/1992, y sus reformas. al ofrecer una oferta
integrada de acceso a sus productos y servicios, tales como, créditos en las

condiciones méas blandas del mercado, capacitacion, asistencia técnica y capital
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semilla. Estos servicios contribuyen a la generacion de recursos, mejor
distribucion de los mismos, asegurar la sostenibilidad de los
microemprendimientos, impulsar proyectos productivos y fomentar la
empleabilidad. Que contar con nuevos instrumentos para apoyar el desarrollo
empresarial complementen la oferta de productos y servicios del programa, es
necesario para lograr una oferta integral para el apoyo del desarrollo
microempresarial que permita mejorar las condiciones de vida de los

costarricenses de mas bajos recursos.

Disposiciones generales

Que lo anterior se encuentra respaldado juridicamente en el contrato de
Fideicomiso numero 02-99 MTSS/PRONAMYPE/BPDC, en su clausula
tercera, modificada en Il Adenda, en su apartado (A), donde se indica como
finalidad del fideicomiso ampliar y fortalecer los servicios de apoyo al sector de
micro empresarios, asi como a otros grupos que conforman parte del sector
informal. También se establece que el programa PRONAMYPE brindara sus

productos y servicios, financieros y no financieros, al microempresario.

De la misma manera el contrato de Fideicomiso ndmero 02-99
MTSS/PRONAMYPE/BPDC establece las funciones de la Unidad de Desarrollo
Empresarial (UDE), dentro de las cuales se establece la estructuracién e
implementacién de nuevos mecanismos de apoyo financieros o no financieros,
que permitan una oferta integral para el desarrollo empresarial de los
beneficiarios del Programa, mismos que se regulan por medio del presente

reglamento de Capital Semilla.

Que el Convenio Marco de Colaboracidn Interinstitucional y Aporte Financiero
entre el Programa Nacional de Apoyo a La Microempresa y la Movilidad Social
y el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social / Direccién General De Desarrollo

Social y Asignaciones Familiares DESAF-AL-NA-4-2018 indica que objetivo
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general de este programa quedara debidamente establecido en la ficha
descriptiva que remitirA PRONAMYPE a la DESAF, segin el periodo
correspondiente y de acuerdo a las necesidades del programa. Dicha ficha

descriptiva debe ser aprobada por el Departamento de Evaluacion de la DESAF.

El Fideicomiso tiene la posibilidad de recibir recursos de diferentes fuentes de
financiamiento, es por ello, que se buscaran nuevos recursos con el fin de abarcar
los grupos de mayor exclusion social, procurando ofrecer oportunidades para el
desarrollo; mediante la asignacion de capital no reembolsable para apoyar

proyectos productivos.

Su objetivo es generar AUTOEMPLEO, aportando especificamente en el nicho
de personas que tienen ideas de negocio, 0 que cuentan con micronegocios en
marcha, con el fin de que, de manera autbnoma, y sin depender de la asistencia
del Estado en cuanto a financiamiento, puedan generar los recursos necesarios,
para el sostenimiento de sus familias, y paulatinamente lograr una movilidad

social ascendente.

Entre las condiciones sobre las cuales se brinda el beneficio se encuentran: que
los proyectos productivos sean viables y factibles, desde el punto de vista del
mercado, técnico y financiero y que a) La etapa del proyecto debe ser inicial, b)
que sea destinado a los siguientes rubros; Infraestructura, Compra de insumos y
equipo y Desarrollo de tecnologia. c) Los proyectos pueden ser individuales o
asociativos, que d) EI monto maximo por persona es de ¢ 2.000.000,00, que €)
No se cubran inversiones ya realizadas por el beneficiario para iniciar el
proyecto, que f) los proyectos deben ser presentados ante la Unidad de
Desarrollo Empresarial, para que se garantice y fiscalice que los fondos
solicitados seran destinados y utilizados en el desarrollo del proyecto presentado,
gue g) Las personas se comprometan a recibir y participar en capacitacion y
asistencia técnica que determine la Unidad de Desarrollo Empresarial necesaria

que garantice el crecimiento y desarrollo del proyecto y que los h) Proyectos
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deben generar trabajo decente y contribuir a mejorar la calidad de vida de las

personas.

Que el Comité Especial en el uso de sus facultades de reglamentar el presente
programa, de conformidad con el inciso 7 de la Clausula Sexta del Contrato de
Fideicomiso 02-99 MTSS/PRONAMYPE/BPDC, mediante Acuerdo N° 3
aprobado en la sesion ordinaria N° 11-2023, celebrada el dia 12 de julio del 2023,

propone aprobar el presente reglamento.

Que por lo anterior, resulta necesario crear un reglamento para que de manera
eficiente se cuenten con el acceso a los recursos disponibles para Capital Semilla
de PRONAMYPE, creados para el apoyo del fortalecimiento microempresarial,
que permita mejorar las condiciones de vida de los costarricenses de mas bajos

recursos.

Que el Ministerio de Hacienda mediante el oficio nimero MH-DCOP-0I1-0024-
2022, hace referencia al mecanismo que debe seguir el Programa de
PRONAMYPE respecto a la nueva Ley General de Contratacién Administrativa,
Ley Namero 9986, de fecha 27 de mayo del 2021.

“La actividad contractual de los sujetos privados cuando administren o custodien
fondos publicos o cuando sean receptores de beneficios patrimoniales gratuitos o
sin contraprestacion alguna provenientes de componentes de la Hacienda Publica,
conforme al articulo 5 de la Ley N.° 7428, Ley Organica de la Contraloria General
de la Republica de 4 de noviembre de 1994, deberan aplicar esta ley Gnicamente
cuando la contratacion supere el 50% del limite inferior del umbral fijado para la
licitacion menor del régimen ordinario. En los casos en que los sujetos privados
no apliquen esta ley deberan respetar el régimen de prohibiciones, los principios
constitucionales y legales de la contratacion publica, y lo dispuesto en el articulo

128, inciso d) de esta ley.”
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POR TANTO

El Comité Especial Del Fideicomiso con fundamento en las facultades conferidas en los
articulos 7'y 12 de la Ley General de Control Interno, Ley N0.8292 del 31 de julio del 2002
y el inciso 7 de la Clausula Sexta del Contrato de Fideicomiso 02-99
MTSS/PRONAMYPE/BPDC, emite el REGLAMENTO CAPITAL SEMILLA.
Fideicomiso 02-99 MTSS/PRONAMYPE/BPDC, cuyo texto se copia continuacion:

REGLAMENTO CAPITAL SEMILLA.
Fideicomiso 02-99 MTSS/PRONAMYPE/BPDC

CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objetivo

El proposito de este “Reglamento de Capital Semilla” es el de integrar y uniformar los
criterios de aplicacion de las disposiciones legales y administrativas del FIDEICOMISO
en beneficio del autoempleo en la poblacién mas vulnerable, que es nuestra poblacién

meta.
Articulo 2. Definiciones
Aceleracion: Proceso que tiene como objetivo incrementar el desarrollo de las unidades

productivas para ingresar a mercados nacionales o internacionales o abarcar una mayor

proporcién del mercado.
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Asistencia Técnica: Es el acompafiamiento especifico y de mayor duracion, en temas que

permitan la sostenibilidad de la microempresa, o bien, el inicio de sus operaciones. Por
ejemplo: temas administrativos, de gestion operativa, de produccién o de mejora en los

productos o servicios.

Beneficiario definitivo: Se entenderd como la persona que de manera certera sera

destinataria de los recursos del Programa.

Beneficiario potencial: Se entendera como la persona que se prevé tenga acceso a los
recursos del programa, pero dicho beneficio se materializa segin las condiciones técnicas

establecidas y el desempefio de la persona en la actividad productiva.

Capacitacion: Es la adquisicion de conocimientos técnicos, tedricos y practicos que van a
contribuir al desarrollo del individuo en el desempefio de una actividad. Tiene el proposito
de desarrollar conocimientos y habilidades aplicadas con el fin de fortalecer los

emprendimientos, las microempresas en marcha o los proyectos productivos.

Capital semilla: Son recursos no reembolsables que se otorgan a proyectos productivos en
el proceso de iniciacion y puesta en marcha, dirigidos a personas fisicas no sujetas de créditos

comerciales.

Comité Especial del Fideicomiso: Es el 6rgano superior del fideicomiso, encargado de
establecer, analizar y aprobar las politicas generales del Fideicomiso PRONAMYPE vy de
velar por el buen uso de los recursos disponibles para Capital Semilla.

Contrato: Documento formal entre los individuos, las organizaciones o empresas de
economia social solidaria y el Fideicomiso PRONAMYPE, para normar las condiciones de
utilizacion de los recursos de manera directa en el beneficiario final, en el marco del
desarrollo econémico local y mejorar la actividad productiva. Puede no ser o ser asociado de
esta organizacion el beneficiario final a la Empresa y/o Organizaciones de Economia Social

Solidaria.
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Convenio: Documento formal entre el Fideicomiso PRONAMYPE y el beneficiario para ser

destinatarios de los recursos del Programa, donde este solicita el beneficio para realizar un

proyecto individual o asociativo (el beneficiario final es asociado a la OESS).

Desarrollo Econdémico Local: es un proceso reactivador de la economia y dinamizador de
la sociedad local, que mediante el aprovechamiento eficiente de los recursos enddgenos
(internos) existentes en una determinada zona, es capaz de estimular su crecimiento
econdmico, crear empleo y mejorar la calidad de vida de la comunidad local (Alburquerque,
1996).

Direccién Ejecutiva: corresponde actualmente a la Direccién de Economia Social Solidaria
del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social. (a efectos de tener claridad en cuanto al
organigrama funcional actual que rodea la operativa del fideicomiso 02-99
MTSS/PRONAMYPE/BPDC)

Emprendimiento: Actividad o grupo de actividades que emergen de la deteccion de

oportunidades que se traducen en beneficios econdmicos y sociales.

Empresa y/u Organizacién de Economia Social Solidaria: Ente que realiza una actividad
econdémica y empresarial realizada en el ambito privado, para satisfacer el interés colectivo
de las personas que lo integra y el interés general econdmico social de los territorios donde
se ubican y que cuenten con la debida certificacién emitida por la Direccién de Economia

Social Solidaria del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social.
FODESAF: Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares
Innovacion: Proceso a traves del cual se obtiene beneficio (econdmico, social, cultural, etc.)

del conocimiento (a través de la creacion, difusién y transformacion de ese conocimiento) al

producir nuevos o productos mejorados, servicios 0 procesos.
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BPDC: Banco Popular y de Desarrollo Comunal, mismo que funge como fiduciario del
fideicomiso 02-99 MTSS/PRONAMYPE/BPDC.

Productos y Servicios de Desarrollo Empresarial: Son aquellos suministrados por
PRONAMYPE para apoyar los proyectos productivos de los beneficiarios finales,
fomentando el aumento en la productividad y el entorno de operacion de las microempresas,

de acuerdo con la mision del Programa.

PRONAMYPE: Programa Nacional de Apoyo a la Microempresa y la Movilidad Social.

SINIRUBE. Sistema Nacional de Informacion y Registro Unico de Beneficiarios del Estado

para determinar la condicién social de pobreza de los ciudadanos.

UDE: Unidad de Desarrollo Empresarial, que forma parte del Departamento de
PRONAMYPE, que forma parte de proceso de colocacion, andlisis, y supervision de los
recursos del Capital Semilla, y contribuird a asesorar y supervisar a los beneficiarios a efectos
de que los mismos ejecuten los recursos no reembolsables de forma responsable, y conforme

a los planes de inversion a los que fueron destinados y aprobados.

Unidad productiva: Se refiere a la persona o grupos de personas organizados, donde se
mezclan el capital y el trabajo, con el fin de producir un producto o un servicio de desarrollo

empresarial.

Viabilidad Econémica: Cuando los recursos generados por un proyecto son suficientes para
hacer frente sus obligaciones, alcanzar el punto de equilibrio y de ser posible generar

ganancias.

Articulo 3. Finalidad del Reglamento. Reglamentar para que de manera eficiente se
gestionen los recursos disponibles para Capital Semilla de PRONAMYPE, creados para el
apoyo del fortalecimiento microempresarial, que permita mejorar las condiciones de vida de

los costarricenses de més bajos recursos.
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Articulo 4. Naturaleza de los fondos. Los recursos provendran del Fondo de Desarrollo

Social y Asignaciones Familiares (FODESAF). Sin embargo, no sera el Unico financiamiento
del fideicomiso, ya que, puede recibir aportes de cualquier entidad estatal o privada, ya sea
persona fisica o juridica nacional o extranjera a través de donaciones con la debida

autorizacién del Fideicomitente.

Articulo 5. Alcance del Proyecto. Desde la UDE, se apoyan proyectos productivos, tanto
en etapa de iniciacion, reactivacion de una actividad econémica y oportunidad de ingresar a
nuevos mercados, lo que se busca es mejorar su competitividad, rentabilidad, por medio del
apoyo a esas actividades que permitan mejorar sus ingresos y lograr una movilizacion social.
Los proyectos deben ser viables y factibles y deben cumplir con los requisitos propios segun

cada fuente de recursos. Tipos de proyectos:

* Proyectos de forma individual, familiar o colectiva.

* Proyectos asociativos que involucren Empresas y/u Organizaciones de Economia
Social Solidaria, donde los asociados son los beneficiarios finales. La Organizacion

de Economia Social Solidaria debe contar personeria juridica o poseer cédula juridica.

» Proyectos productivos que involucren Empresas y/u Organizaciones de Economia
Social Solidaria, que presenten propuestas en cuya cadena de valor se invierten los
recursos de Capital Semilla de manera directa, o a través de las ganancias derivadas
de la inversion del Programa, en el beneficiario final, en el marco del desarrollo
econdmico local y mejorar la actividad productiva. Puede no ser o ser asociado de
esta organizacion el beneficiario final a la Empresa y/o Organizaciones de Economia

Social Solidaria.
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CAPITULO SEGUNDO

DEL PROCESO DE CANALIZACION DE LOS SERVICIOS DE CAPITAL
SEMILLA

Articulo 6. Objetivo. El presente capitulo tiene como objetivo establecer el marco normativo
por medio del cual el Programa PRONAMY PE logre cumplir con el mandato legal de otorgar
productos y servicios de desarrollo empresarial, que permitan canalizar los recursos a los
beneficiarios finales, en condiciones y proporciones especialmente favorables para el
adecuado desarrollo de sus actividades econémicas y sociales.

Articulo 7. De la solicitud del beneficio. Las personas interesadas en ser beneficiarios de
los servicios de Capital Semilla de PRONAMYPE, deberén presentar a la Unidad de
Desarrollo Empresarial de la Direccion de Economia Social Solidaria del Ministerio de

Trabajo y Seguridad Social la solicitud del beneficio.

La solicitud puede ser presentada de manera fisica o electronica al equipo de trabajo de la
UDE indicando el interés y la necesidad de acceder al beneficio de Capital Semilla, en este
momento es cuando se contabiliza el plazo de inicio del proyecto, en dicha solicitud se debe

especificar claramente el tipo de emprendimiento y la necesidad.

Una vez recibida la solicitud, el equipo de la UDE debe verificar la disponibilidad
presupuestaria del FIDEICOMISO 02-99SS-PRONAMYPE/BPDC, sea para tramitar el

proyecto o colocarlo en lista de espera.

Articulo 8. Verificacion de requisitos de los beneficiarios La Unidad de Desarrollo
Empresarial (UDE) debera verificar que los beneficiarios finales cuya fuente de otorgamiento
sea de la Direccion General de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares (DESAF),

deberan asegurarse que cumplan con las condiciones establecidas por la ley 5662, de fecha
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23 de diciembre de 1974 , correspondiente a condicion de pobreza basica o extrema en el

Sistema Nacional de Informacion y Registro Unico de Beneficiarios del Estado (SINIRUBE).
En el caso de contar con otras fuentes de financiamiento, el equipo de la UDE debe revisar
que la solicitud cumpla con los requisitos establecidos segun la fuente de financiamiento

identificada para cada solicitud y se verificara que el proyecto productivo tenga viabilidad.

Articulo 9. Tramite para la aprobacion de los recursos.

La Unidad de Desarrollo Empresarial (UDE) recibira la solicitud del interesado, con la cual
debera conformar el perfil del proyecto y para el cual el interesado debera aportar al menos
tres proformas de los insumos requeridos para el desarrollo del proyecto.

En el caso de que existan inconsistencias debera realizar las prevenciones necesarias a las
personas interesadas para subsanar la informacion o documentacion faltante, segin se
establezca via procedimiento. Las prevenciones realizadas por representantes de la Unidad
de Desarrollo Empresarial (UDE) deberan ser subsanadas en un plazo de 10 dias habiles, en
caso de pasar un mes sin presentar la documentacion respectiva por parte de los interesados,

se archivara el expediente por falta de interés.

Una vez completada la informacién y documentacién necesaria, el encargado de la Unidad
de Desarrollo Empresarial (UDE) realizara un informe técnico, en donde debera contener un
resumen ejecutivo del proyecto, plan de inversion e indicacion de que existe presupuesto

disponible para ser entregado a las personas beneficiarias

Articulo 10. Del expediente. El encargado de la Unidad de Desarrollo Empresarial (UDE)
por cada proyecto tramitado, confeccionara un expediente conformado por todos los

documentos que respalden el proceso, y debera contar con al menos:

1. Formulario de beneficiario establecido por PRONAMYPE y formulario de solicitud del

producto o servicio de desarrollo empresarial (Capital Semilla).

2. Documento obligacional: En el caso que el proyecto sea de indole asociativo, o presentados
por empresas y/o Organizaciones de Economia Social Solidaria, el beneficio del proyecto
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debera corresponder a los solicitantes que forman parte de la propuesta, existiendo a un

beneficio integral para cada uno de los miembros.

3. Un perfil de proyecto con la informacion necesaria que incluyan datos como: RESUMEN,
CARTEL, PLIEGO DE CONDICIONES, JUSTIFICACION, entre otras cosas, este perfil de
proyecto cumple con la funcion de una decisién inicial como lo establece la Ley General de
Administracion Publica, ley 6227, y es un documento relevante para la ejecucion correcta de

la actividad productiva propuesta y aprobacion por parte del comité especial del Fideicomiso.

4. Acuerdo del Comité Especial con la resolucién de la solicitud.

5. Orden de desembolsos del recurso a la cuenta que indiquen los beneficiarios.

6. Liquidacion de gastos del desembolso realizado, por medio de la presentacion de copia de
las facturas. El representante de la UDE, debe realizar una supervision continua de cada
proyecto con giras, antes, durante y después. La entrega del bien o material debera ser
respaldado por un documento de finiquito que respalde que lo solicitado fue lo que se recibio

y factura de liquidacion segun se establezca en el mediante el procedimiento.

7. El proyecto puede ser individual, familiar o colectivo y se deben presentar tres juegos de
proformas, uno al inicio del proyecto para verificar que el monto del proyecto no excede el
monto total aprobado establecido por ley por beneficiario, las mismas son base también para
tener el dato de precios aproximados en el mercado de los insumos requeridos y otro juego
de tres proformas después de aprobado el proyecto, para actualizar precios y justificar los

desembolsos.

La conformacion, custodia y actualizacion del expediente seran responsabilidad exclusiva de
la Unidad de Desarrollo Empresarial de PRONAMYPE.

Articulo 11. Del rechazo del proyecto.
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La solicitud de los posibles beneficiarios puede ser rechazada o archivada por los siguientes

motivos:

Por falta de presupuesto suficiente para otorgar a los proyectos: en este caso,
unicamente se podra rechazar cuando haya vencido el periodo fiscal vigente, debido
a que, durante el afio pueden quedar recursos disponibles y puede ser tomado en
cuenta, de otra manera el proyecto podra permanecer en una lista de espera.

Por incumplimiento de lo prevenido: si al plazo de un mes, el/los interesados no
subsanan la prevencion realizada por la Unidad de Desarrollo Empresarial (UDE) se
archivaré el expediente por desinterées. Para realizar este proceso, se debe contar con
la solicitud clara de los requerimientos a subsanar via correo electrénico con

constancia de recibido por las personas responsables de realizar las subsanaciones.

Por acuerdo del Comité Especial: Si el Comité Especial decide no apoyar el proyecto,
la Unidad de Desarrollo Empresarial (UDE) debera comunicar el acuerdo, mediante

el cual, se indicaran los motivos del rechazo del proyecto.

Articulo 12. Tramite ante el Comité Especial.

La Unidad de Desarrollo Empresarial (UDE), una vez completado el proyecto tendra 5 dias

habiles para remitir el proyecto al Comité Especial, que a su vez tendra un mes para tomar el

acuerdo de aprobar o rechazar el proyecto.

CAPITULO TERCERO

DE LAS CONDICIONES DE LOS RECURSOS

Articulo 13. Condiciones generales. Los recursos, plan de inversion, plan de desembolsos

0 desembolso y otras condiciones de los productos y servicios de desarrollo empresarial,
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seran aprobados por el Comité Especial del fideicomiso de acuerdo con las condiciones

definidas para cada tipo de producto establecido en el Informe Técnico elaborado por la
Unidad de Desarrollo Empresarial (UDE).

Articulo 14. Limite del monto. El monto maximo para cada usuario final sera definido por
el Comitée Especial del Fideicomiso bajo recomendacion de la Unidad de Desarrollo
Empresarial (UDE) y no podra superar el monto €2.000.000.00 (dos millones de colones)

por beneficiario.

Articulo 15. Plazos de ejecucion de los recursos. Para la definicion de los plazos se tomara
en cuenta entre otros aspectos lo siguiente: la actividad econémica y productiva del proyecto,
sus posibilidades y caracteristicas, las proyecciones financieras, su vida util, el plan de
inversion. EI Comité Especial del Fideicomiso bajo recomendacién de la Unidad de
Desarrollo Empresarial (UDE), definira los plazos de desembolso para cada proyecto segun
avance o que sea de una sola inversion, el periodo de ejecucion del proyecto no podra exceder

los dos afios.

Articulo 16. Plan de inversion. Los productos y servicios de Capital Semilla se podran
utilizar para rubros del plan de inversién como infraestructura, capital de trabajo, compra de
insumos, equipo y desarrollo de la tecnologia aprobados por el Comité Especial del
fideicomiso, de acuerdo con la recomendaciéon de la Unidad de Desarrollo Empresarial
(UDE). Los desembolsos seran girados directa y Gnicamente a la cuenta del proveedor de los

materiales o bien de la mano de obra, quienes previamente deberan cumplir con lo siguiente:

A. En el caso del proveedor de materiales, una vez girada la orden por parte de la
Direccion de Economia Social Solidaria del Ministerio de Trabajo y Seguridad
Social, el proveedor procederd a realizar la entrega de los materiales cotizados
mediante Proforma. Un ejecutivo de la Direccion de Economia Social Solidaria del
Ministerio de Trabajo y Seguridad Social o quien este designe, revisaray recibira los

materiales y mediante documento debera indicar a la encargada del proyecto de la
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Unidad de Desarrollo Empresarial (UDE) las condiciones con las que se recibe los

materiales y si son a satisfaccion, (finiquito).

B. En el caso de mano de obra cuando se trata de obras de construccidén, una vez girada
la orden de ejecucion por parte de la Direccion de Economia Social Solidaria del
Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, se procedera a depositar un maximo de un
tercio del monto del proyecto para el inicio de la obra. Previo a la autorizacion del
giro de los montos restantes, la Unidad de Desarrollo Empresarial (UDE) realizara
un informe detallado del avance de la obra, emitiendo una recomendacion positiva o

negativa de continuar con el desembolso siguiente segin cronograma establecido.

C. Encel caso de mano de obra, cuando corresponde a confeccidn de insumos, se valorara
por parte del encargado de la UDE, si se hacen los desembolsos fraccionados o si se
realiza un solo desembolso. La justificacion de la decision debe quedar por escrito
con copia al expediente del proyecto y ser aprobado por el Comité Especial.

El Banco Popular y de Desarrollo Comunal, como encargado de resguardar los recursos,
segun fideicomiso 02-99 MTSS/PRONAMYPE/BPDC, recibird por parte de la UDE la
documentacidn aqui establecida previo al desembolso respectivo, el cual tendra 5 dias habiles
después de la solicitud de desembolso por parte de la Unidad de Desarrollo Empresarial

(UDE) haya entregado la documentacion completa.

Articulo 17. Actividades econdémicas. No existe restriccion alguna para el desarrollo de todo
tipo de actividades licitas, sean estas comerciales, industriales, de servicios, ganaderas o
agricolas en general. EI Comité Especial del fideicomiso podra, sin embargo, establecer

restricciones para todas o cualquiera de ellas, si asi lo considera pertinente.
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CAPITULO CUARTO

DE LOS BENEFICIARIOS

Articulo 18. Beneficiarios de Capital Semilla. ElI segmento meta de la poblacion
beneficiada, es el de personas con proyecto productivo, prioritariamente en condicion de
vulnerabilidad, pobreza basica o extrema. Los beneficiarios podran ser definitivos o

potenciales.

1. Los beneficiarios definitivos son las personas fisicas que tengan acceso de primera mano

a los recursos de capital semilla segtn su solicitud. (Firman Convenio)

2. Los beneficiarios potenciales, tendran acceso a los recursos de capital semilla una vez que
el proyecto inicie, siempre y cuando cumplan con las expectativas técnicas descritas en el
proyecto, a través de un ente juridico. Para los proyectos que utilicen la modalidad de
beneficiarios potenciales, se deberd justificar técnicamente la razon que promueve dicha
decision, lo cual debe quedar evidenciado en el informe técnico y/o en el expediente. (Firma

a través de Contrato)

Articulo 19. Poblacién meta. La poblacion meta a la que va dirigida la oferta de Capital
Semilla de PRONAMYPE, estd conformada por hombres y mujeres costarricenses o
residentes legales en el pais, de 18 afios en adelante con proyecto productivo, en etapa de
iniciacion, reactivacién de una actividad econdémica, oportunidad de ingresar a nuevos
mercados, mejorar su competitividad y rentabilidad, con viabilidad y sostenibilidad

econdmica.

Articulo 20. Limitaciones. No se podran otorgar recursos de Capital Semilla de
PRONAMYPE a:
A. Miembros del Comité Especial del Fideicomiso, Funcionarios del Banco Fiduciario

en primer y hasta tercer grado de consanguinidad y afinidad.



DE ECONOMIA SOCIAL SOLIDARIA
Y MOVILIDAD SOCIAL

PRONAMYPE

L/ [ﬁ'@% DIRECCION
4

7 TSS

B. Miembros de los cuerpos directivos de las Organizaciones Intermediarias.

C. Gerentes o Administradores de las Organizaciones Intermediarias.

D. No se utilizaran los fondos para financiar deudas crediticias de PRONAMYPE.

A los solicitantes que no sean objeto de estos recursos, la Unidad de Desarrollo Empresarial

(UDE), debera notificar su rechazo en el plazo de 10 dias héabiles.

Articulo 21. Requisitos. El detalle de los requisitos que debe cumplir cada beneficiario final

0 potencial es el siguiente:

1.
2.

> »w

Ser costarricense por nacimiento o residentes legales en el pais.
Tener un proyecto en etapa de iniciacion, reactivacion de una actividad econdmica y
oportunidad de ingresar a nuevos mercados, mejorar su competitividad y rentabilidad,
que demuestren su viabilidad econdmica.
Solicitud del producto o servicio de desarrollo empresarial,

Brindar la siguiente informacion concerniente al proyecto:

Indicar los Beneficiarios (nombres, cédulas).

Diagnostico (Antecedentes- Justificacion- Problema-Objetivos).

Estudio de Mercado (Definicion de producto- mencionar la oferta y demanda-
competencia de proyecto y como la realizar la comercializacion).

Estudio técnico (Ubicacion geogréfica- croquis de la obra de construccion o
imagenes de los bienes a adquirir (descripcion de las caracteristicas del bien a
adquirir), cronograma de ejecucion- desglose de los costos y posibles ingresos-
estimacion del numero de autoempleo y empleo que generara).

Estudio Administrativo (Forma de organizacién del proyecto (Organigrama-
funciones), demostrar el conocimiento para ejecutar el proyecto las personas
involucradas, descripcion del proceso de produccion)

Anexos, Cartas de los aportes institucionales al proyecto y permisos requeridos para

funcionamiento o su implementacion, proformas de lo requerido.
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G. Aportar cualquier informacion adicional que considere pertinente la UDE, la

Direccion Ejecutiva o el Comité Especial del Fideicomiso para determinar si el

proyecto puede recibir el beneficio.

H. En caso de que un beneficiario solicite su salida o retiro del proyecto debera aportar

las respectivas justificaciones.

CAPITULO QUINTO

DE LAS RESPONSABILIDADES DE LA UDE.

Articulo 22. Contenido Presupuestario. La Unidad de Desarrollo Empresarial de

PRONAMYPE (UDE), velara por la disponibilidad del contenido presupuestario para cada

proyecto.

Articulo 23. Responsabilidad de la Unidad de Desarrollo Empresarial de
PRONAMYPE (UDE). La UDE es la responsable directa de la relacion con los beneficiarios

finales y sus obligaciones son las siguientes:

Identificar y seleccionar a los beneficiarios segin lo establecido en el presente
reglamento.

Analizar las solicitudes recibidas para en caso de que corresponda elaborar el
documento de decision inicial y remitir al Comité Especial del Fideicomiso.
Respaldar las solicitudes con la correspondiente justificacion técnica, financiera y de
mercado de cada proyecto mediante el informe técnico correspondiente.

Completar el expediente segun lo indicado en el presente reglamento.

Realizar las solicitudes de desembolso, comunica al beneficiario la ejecucion de dicho
tramite y hace el seguimiento respectivo con informe de avance.

Realizar un documento de cierre del proyecto.

Conformar un expediente por cada uno de los proyectos con toda la documentacion

relacionada al mismao.
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e En el mes de diciembre de cada afio, presentar un informe del estado de los proyectos

aprobados por el Comité Especial durante el afio en curso.

Articulo 24. Seguimiento de los proyectos aprobados. La Unidad de Desarrollo
empresarial (UDE) desarrollara un programa de seguimiento por cada proyecto aprobado que
debera incluirse al expediente respectivo, que le permita controlar y dar seguimiento de

manera tal que se logre el desarrollo del proyecto de acuerdo a lo pactado.

Articulo 25. Asistencia técnica y otros. Los beneficiarios finales deberan sujetarse a las
recomendaciones técnicas emitidas por la Unidad de Desarrollo Empresarial (UDE) que
eventualmente brinde el programa PRONAMYPE, en el &mbito de su competencia.

CAPITULO SEXTO

FORMALIZACION Y DESEMBOLSOS.

Articulo 26. Documento obligacional de apoyo financiero. En todos los casos, la
formalizacion de cada proyecto se efectuara mediante la suscripcion de un documento entre
el beneficiario final y el fideicomiso 02-99 MTSS/PRONAMYPE/BPDC o entre las Empresa
y/u Organizaciones de Economia Social Solidaria y el fideicomiso 02-99
MTSS/PRONAMYPE/BPDC, en el cual se estableceran los derechos, obligaciones y
condiciones que regularan el apoyo aprobado, a través de la figura de convenio o contrato

segun se requiera.

Articulo 27. Plazo para formalizar. El plazo maximo para formalizar el proyecto (firma del
convenio o contrato por ambas partes), es de 2 meses posteriores a la firma del acuerdo del

proyecto por parte del Comité Especial del Fideicomiso 02-99.
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Articulo 28. Suspension de desembolsos. EI Comité Especial del Fideicomiso 02-99
MTSS/PRONAMYPE/BPDC, podré suspender los desembolsos de los proyectos en los que

el beneficiario final incurra en cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Utilizacién de los recursos desembolsados para fines diferentes a los establecidos en el
plan de inversion, en el presente Reglamento y en el documento de formalizacion firmado

por las partes.

b) Negativa del beneficiario final de suministrar informacion que le solicite la Unidad de
Desarrollo Empresarial (UDE), el fideicomitente, el Fiduciario y organizaciones del Estado
que intervengan en el control de Fondos Publicos, segin lo establecido en presente

Reglamento.

¢) Impedir u obstaculizar las inspecciones que disponga el Fideicomiso para verificar el
cumplimiento de los términos y condiciones establecidos en el proyecto aprobado.

d) Cuando el 30% los beneficiarios finales deserten de los proyectos asociativos para los que
pidieron los fondos, no se podran seguir apoyando el proyecto con recursos reembolsables o

no reembolsables, mientras se ejecutan las obras o bienes.

En estos casos, el Comité Especial deberd instruir al Banco Popular y de Desarrollo Comunal
como integrante del Fideicomiso 02-99 MTSS/PRONAMYPE/BPDC, para que de forma
inmediata suspenda los desembolsos pendientes, asimismo se le notificaran a los interesados
la decisién de la Administracion de la suspension, quienes deberan subsanar sus faltas, de lo
contrario, el Comité Especial valorara aplicar las acciones respectivas tanto administrativas

como judiciales.

e) En caso de incumplimiento del proveedor adjudicado, se deberan tomar las medidas legales
y hacer valer el documento de compromiso firmado en el momento de la adjudicacion, si es
un unico proveedor se suspenden los desembolsos de manera inmediata hasta que se dé el

cumplimiento de lo pactado. Si el proyecto es por etapas o hay diferentes proveedores y uno
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de ellos no cumple con lo licitado, se realizara el proceso respectivo legal para que cumpla

con lo establecido en documento de compromiso, se suspenden los desembolsos a este
proveedor, pero se ejecutaran otros desembolsos de otros proveedores que estén dentro de lo
adjudicado.

CAPITULO SEPTIMO

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 29. DEROGATORIA. El presente reglamento deroga cualquier otro reglamento y
acuerdos relacionados con el procedimiento de capital semilla que se haya dictado
previamente.

Articulo 30. Vigencia. Rige a partir del 21 de julio del 2023.



